
Zgłoszenie urodzenia dziecka i sporządzenie aktu urodzenia 

Podstawa prawna Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego 
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 463 ze zm.) 

Miejsce załatwienia sprawy Urząd Gminy Sieroszewice (pokój nr. 6) 
ul. Ostrowska 65, 63-405  Sieroszewice 
tel. (62) 7396076, 7396089, wew. 336 

Komórka odpowiedzialna Urząd Stanu Cywilnego- Kierownik USC 

Wymagane dokumenty - Zgłoszenie urodzenia dziecka żywego należy dokonać w ciągu 21 
dni od dnia sporządzenia karty urodzenia dziecka, 
- w przypadku urodzenia dziecka martwego 3 dni od dnia 
sporządzenia karty martwego urodzenia, 
- dowód osobisty lub paszport osoby zgłaszającej urodzenie 
 
Podstawą sporządzenia aktu urodzenia jest karta urodzenia i 
protokół zgłoszenia urodzenia dziecka. 

Opłaty Sporządzenia aktu urodzenia jest wolne od opłat. 

Termin załatwienia  -Sporządenie aktu urodzenia następuje niezwłocznie, po 
sporządzeniu wydawany jest jeden odpis aktu urodzenia oraz 
powiadomienie o nadaniu numeru PESEL. 

Uwagi (inne informacje) Zgłoszenie urodzenia dokonuje: 

• matka lub ojciec dziecka posiadający pełną zdolność do 
czynności prawnych, 

• matka lub ojciec dziecka którzy ukończyli 16 lat, jeżeli 
posiadają ograniczoną zdolność do czynności prawnych 

• przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki, 

• pełnomocnik. 


