
Wpisanie do rejestru stanu cywilnego aktu stanu cywilnego 

sporządzonego za granicą 

 

Podstawa prawna - Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. prawo o aktach stanu  
  cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 463 ze zm.) 
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (t.j.  
  Dz.U. z 2019 r poz. 1000 ze zm.) 

Miejsce złożenia dokumentów Urząd Gminy Sieroszewice (pokój nr. 6) 
ul. Ostrowska 65, 63-405 Sieroszewice 
tel. (62) 7396076, 7396089, wew. 336 

Wymagane dokumenty - Dowód lub paszport osoby zgłaszającej (do wglądu), 
- oryginał zagranicznego odpisu aktu stanu cywilnego wraz z 
jego tłumaczeniem na język polski przez tłumacza przysięgłego 
wpisanego na listę Ministra Sprawiedliwości RP, 
- wniosek o wpisanie aktu. 

Opłaty Opłata skarbowa za wpisanie aktu 50 zł 

Termin i sposób załatwienia 
sprawy 

- wniosek o transkrypcję zagranicznego aktu może złożyć  
 osoba, której akt dotyczy, rodzice małoletniemu dziecku, 
 osoba która wykaże interes prawny w transkrypcji aktu innej 
 osoby, pełnomocnik, 
- transkrypcji podlega dokument który w państwie 
wystawienia jest uznawany za dokument stanu cywilnego i ma 
moc dokumentu urzędowego jest wydawany przez właściwy 
organ oraz nie budzi wątpliwości co do autentycznośći, 
-wniosek z kompletem załączników podlega rozpoznaniu w 
terminie 30 dni od jego złożenia. 

Tryb odwoławczy Do Wojewody Wielkopolskiego, gdy kierownik odmawia 
wpisania aktu stanu cywilnego, za pośrednictwem kierownika 
USC w terminie 14 dni od daty otrzymania odmowy. 

 


