
Odpis aktu stanu cywilnego (urodzenia, małżeństwa, zgonu) 

 

 

 

 

Podstawa prawna - Ustawa z dnia 28 listopada 2014r.Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j.    
   Dz.U. z 2020 r. poz. 463 ze zm.) 
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. 
  z 2019 poz. 1000 ze zm.) 
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania  
  administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.) 

Miejsce załatwienia 
sprawy 

Urząd Gminy Sieroszewice (pokój nr. 6) 
ul. Ostrowska 65, 63-405 Sieroszewice 
tel. (62) 7396076, 7396089, wew. 336 

Komórka 
odpowiedzialna 

Urząd Stanu Cywilnego- Kierownik USC 

Wymagane dokumenty - Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego, 
- do wglądu dokument tożsamości 

Opłaty   Opłata skarbowa 
- od odpisu aktu skróconego            22 zł 
- od odpisu aktu zupełnego              33 zł 
- od odpisu aktu wielojęzycznego   22 zł 

Termin załatwienia - Odpisy aktów stanu cywilnego sporządzone w USC Sieroszewice   
wymagające przeniesienia do rejestru stanu cywilnego, wydaje się 
w terminie 7 dni roboczych, 
- odpisy aktów stanu cywilnego wymagające uprzedniego zamówienia 
 w innym USC, wydaję się w terminie 10 dni roboczych, 
-odpisy aktów stanu cywilnego przeniesione do rejestru aktów stanu 
cywilnego wydaje się niezwłocznie. 

Osoby upoważnione  - Osoba której akt dotyczy, 
- wstępni, zstępni, rodzeństwo, małżonek, 
- przedstawiciel ustawowy, opiekun, 
- sąd i prokurator, 
- organ administracji publicznej, 
- jeżeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadań inne osoby 
   które wykażą interes prawny, 
- organizacje społeczne, jeżeli jest to zgodne z ich celem statutowym 
  i przemawia za tym interes społeczny, 
- osoba uprawniona do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego może  
  działać przez pełnomocnika który zobowiązany jest złożyć do akt  
  sprawy oryginał lub urzędowo poświadczoną kopię pełnomocnictwa. 


